
Objectif
Re-découvrir de façon accompagnée et sur des 
bases saines Windows
Comprendre son fonctionnement afin de mieux 
ranger

Programme
Savoir ranger et retrouver ses documents dans 
l’ordinateur avec Windows :
- L’explorateur Windows
- Visualiser le contenu du disque dur
- Dossiers et sous-dossiers
- Déplacer, dupliquer, supprimer un document
- Enregistrer, ouvrir depuis une application
- Utiliser une clé USB

Pré-requis
Utiliser un ordinateur à travers un programme de 
bureau
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Reprendre en main 
Windows

Format
Stage 1/2 journée matin
Date
Le lundi 29 février 2016 
09h00-12h00
Lieu
CGA 17 - La Rochelle
Animateur
Jean-Jacques TEXIER
Participation aux frais
20 e
Date limite réponse
lundi 22 février 2016

memin
Zone de texte 
Mardi 26 avril 2016

memin
Zone de texte 
Mardi 19 avril 2016



Objectif	
Explorer cette nouvelle interface afin de com-
prendre sa logique de fonctionnement et les 
différences avec Vista et XP :
● Percevoir la logique de W10 
● Savoir s’y repérer et l’utiliser pour les manipu-
lations de base 
● Découvrir le « Cloud » (les fonctionnalités
déportées associées) de Microsoft

Programme	
La logique de Windows 10 par rapport aux 
anciennes versions
Les changements sur les outils de 
base :
● Menu Démarrer et Bureau

● Fenêtres
● Explorateur de fichiers
● Gestion des fichiers et dossiers

Espace de stockage OneDrive

Aperçu de quelques outils :
● Photos numériques
● Lecteur Windows Media
● Contacts, Messagerie (Courrier) et Calendrier
● Sauvegardes et restaurations
● Protection et sécurité

Pré-requis
Utiliser un ordinateur à travers un programme de 
bureau
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Découvrir
WINDOWS 10

Format
stage 1/2 journée après midi 
Date
le lundi 29 février 2016
14h00-17h00
Lieu
CGA 17 - La Rochelle
Animateur
Jean-Jacques TEXIER
Participation aux frais
20 e
Date limite réponse
lundi 22 février 2016

memin
Zone de texte 
Mardi 26 avril 2016

memin
Zone de texte 
Mardi 19 avril 2016




